
                                                

Microsoft アカウントの取得手順 
 

 

 

 

 

【1】Microsoft アカウントの取得手順(スマートフォン用) 
 
１．検索エンジンを表示 
 
 
 
 
 
 

Google 以外の検索エンジンや Web ページからでも
可能。 

２．検索 
 

「Microsoftアカウント」を入力後、検索を行います。 
 
 
 
 

３．ホームMicrosoftアカウントをクリック 
 
 
 
 
 
 
 
 

トップに出てくる、ホーム Microsoft アカウントをクリッ
クします。 
 

     マイクロソフトアカウントはメールアドレスです。（ログインユーザー名にもなります。） 
スマートフォンをお持ちの方は→【1】に進んでください。 
スマートフォンをお持ちでない方は→【2】に進んでください。※PCでの作業見本は、Win8.1で行っています。 



                                                
４．「Microsoftアカウントに登録しよう」をクリック 
 

Microsoft アカウントページ表示がされますので、 
「Microsoftアカウントに登録しよう」をクリックします。 
 
 
 
 
 
 

 
5．Microsoftアカウントの作成 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                
6.名前を入力 
 
 
 
 
 

 

ご自身のお名前を入力し、「新しいメールアドレスを作
成する」をクリック 

 

7．ユーザー名の入力 
 

@より前の部分を入力し、ドメイン名を「outlook.jp」
を選択します。 
※「入力した文字列 @ outlook.jp」が、
Microsoft アカウントとなります。               

  

8．パスワードの設定 
 
 
 
 
 
 

新しい Microsoft アカウントでサインインするときに
使用するパスワードを入力します。 

※8 文字以上の大文字、小文字、数字、記号のうち 
2 種類以上を組み合わせたものを入力します。 

 

9. 国/地域, 郵便番号, 生年月日, 性別を記入し
ます。 
 
 
 
 
 
 
 

※郵便番号は、「 - 」 (ハイフン) は必要ありません。 

10. [国コード] [電話番号] を記入します。 
 
 
 
 
 
 

ご使用の携帯番号を入力します。 

 



６．実在する方によってアカウントが作成されていること
を確認させていただきます。 

 

 

 

 

表示されている文字を入力してください 

７.アカウントの作成 

 

 

「Microsoft のキャンペーンに関するメールを受け取る」にはチェックを入れないようにします。 

最後に、アカウントの作成をクリックします。 

8.サインアップ 

 

 

 

 

 

 

 

こちらの画面が表示されれば、Microsoft アカウントの作成 (サインアップ) は完了です。 

 

下記、9．からはパソコンを使っての操作となりますので、PC をデスクトップ画面へ戻して下さい。 

↓ ↓ ↓ ↓ ↓ ↓ ↓ ↓ ↓ ↓ ↓  

 

 



 

9．チャームバーの表示 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

マウスカーソルを画面右上隅にもっていきます。 
「チャーム」を表示させます。 
 

      でも表示されます。設定をクリック。 
 
タッチ操作でする場合は、 
画面の右外枠から画面の中央へ指をスライドします。 
 
その後、           設定をクリック。 

10.ＰＣ設定の変更 
 
 
 
 
 
 
 

PC設定の変更をクリックします。 

11．アカウントをクリックします。 
 

アカウントをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 

12．「お使いのアカウント」をクリック 
 
 
 
 
 
 
 
 

１．「お使いのアカウント」をクリックします。 
２．「Microsoftアカウントに関連付ける」を 

クリックします。 
 

 

 



                                                
 

13．Microsoft ｱｶｳﾝﾄに切り替える 
 

１．Windowsのセットアップのときに入力した 
ローカルアカウントのパスワードを入力。 
※セットアップ時にパスワード設定していない場合 
  この画面が出ないことがあります。 
  その場合は、14 に進みます。 

２．「次へ」をクリックします。 
 
 
 

14.作成したMicrosoft アカウントでサインイン 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

作成したMicrosoft アカウントで 
サインインします。 
 
メールアドレスとパスワードを入力します。 
 
「次へ」をクリックして下さい。 

15.情報の保護にご協力ください 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

携帯電話・スマートフォンにＳＭＳでコードを送信するか 
電話をかけてもらうか選択してください。 
 
電話番号の下４桁を入力します。 
 
選択できましたら、「次へ」をクリックして下さい。 

 

 

 

 



 

16.受け取ったコードを入力してください。  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

携帯電話・スマートフォンにＳＭＳでコードを送信するか 
電話をかけてもらうかを選択した直後に届いたメールもし
くは電話からセキュリティコードを入力します。 
 
７桁の数字になります。 
 
入力できましたら、「次へ」をクリックして下さい。 

17.OneDrive をお使いになれます  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

OneDrive をお使いになれますが表示されますので 
「次へ」をクリックして下さい。 
 
セットアップが続きます。しばらくお待ちください。 

18.「Microsoftアカウントに切り替える」 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

「Microsoft アカウントに切り替える」という画面が表示
されたら、「切り替え」をクリックします。 
これで完了です。次回は Microsoft アカウントでサイン
インしてください。 

 

 

 

 

 

 



                                                

［2］Microsoft アカウントの取得手順（PC用） 
スマートフォンをお持ちでない方は、こちらの取得手順に従い、設定を行ってください。 
PCからのMicrosoftアカウントを取得いただきますと、そのまま、 
ローカルアカウントからMicrosoftアカウントへアカウントの切替を行うことができます。 
 

1．チャームバーの表示 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

マウスカーソルを画面右上隅にもっていきます。 
「チャーム」を表示させます。 
 

      でも表示されます。設定をクリック。 
 
タッチ操作でする場合は、 
画面の右外枠から画面の中央へ指をスライドします。 
 
その後、           設定をクリック。 

2.ＰＣ設定の変更 
 
 
 
 
 
 

PC設定の変更をクリックします。 

3．アカウントをクリックします。 
 

アカウントをクリックします。 
 
 
 
 
 
 

4．「お使いのアカウント」をクリック 
 
 
 
 
 
 
 
 

１．「お使いのアカウント」をクリックします。 
２．「Microsoftアカウントに関連付ける」を 

クリックします。 
 



                                                
 

5．Microsoft ｱｶｳﾝﾄに切り替える 
 

１．Windowsのセットアップのときに入力した 
ローカルアカウントのパスワードを入力。 
※セットアップ時にパスワード設定していない場合 
  この画面が出ないことがあります。 
  その場合は、6. に進みます。 

２．「次へ」をクリックします。 
 
 
 

6.Microsoftアカウントへのサインイン 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
「新しいアカウントを作る」をクリックして下さい。 
 
 
 
 
 
 
 
 

7.メールアドレス、パワード設定 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

電子メールアドレスは、 
半角英数字（a ～ z、A ～ Z、0 ～ 9） および 
 ピリオド（.）、ハイフン（-）、下線（_）で入力してく
ださい。 
電子メールアドレスのドメイン（＠以降の文字列）は、
ドメインの「 」ボタンをクリックして表示される一覧から
選択できます。どれを選択しても問題ありません。 
 
「このメールアドレスは既に Microsoft アカウントとして
登録されています。」と表示された場合は、別のメールアド
レスを入力します。 
 
入力できましたら、「次へ」をクリックして下さい。 

 

 

 

 

 

 



                                                
 

8．セキュリティ情報の追加 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

生年月日を設定します。 
性別を選択します。 
 
パスワードをリセットするときに使用する 
電話番号かメールアドレスを入力します。 
 
携帯電話の電話番号を入力する場合は、「日本」を選択
して最初の 0を抜いた番号を入力します。 
 
「連絡用メールアドレス」に、携帯電話のメールアドレスは
使用できません。 
 
入力できましたら、「次へ」をクリックして下さい。 

9．コミュニケーション設定 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

「コミュニケーション設定」と表示されます。 
「表示されている文字を入力してください」の右側に表示
されている文字と同じ文字を入力します。 
表示された文字列の大文字と小文字は区別されません。 
表示された文字列が読みにくいときは、「新規」をクリック
して文字を新しくします。 
 
表示された一覧から、希望する項目をクリックしてチェック
を付けます。不要であればチェックを外してください。 
 
入力できましたら、「次へ」をクリックして下さい。 

10.情報の保護にご協力ください 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

情報の保護にご協力くださいが表示されましたら、 
「後で行う」をクリックして下さい。 



                                                
 

11.OneDrive をお使いになれます  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

OneDrive をお使いになれますが表示されますので 
「次へ」をクリックして下さい。 
 
セットアップが続きます。しばらくお待ちください。 

12.「Microsoftアカウントに切り替える」 

 

 

 

 

 

「Microsoftアカウントに切り替える」という画面が表示
されたら、「切り替え」をクリックします。 

これで完了です。次回はMicrosoftアカウントでサイン
インしてください。 
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